Geschaftsordnung fiir die Ortsbeirate
der Stadt Hanau

Aufgrund des § 82 Abs. 6 der Hessischen Gemeindeordnung (HGO) in der Fassung vom
01.04.2005 (GVBI. 1 2005, S. 142), zuletzt gedndert durch Artikel 1 des Gesetzes vom
20.12.2015 (GVBI. 12015, S. 618), hat die Stadtverordnetenversammlung der Stadt Ha-
nau am 17.05.2016 fiir die Ortsbeirate folgende Geschaftsordnung beschlossen:
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§1
Wahl und Konstituierung der Ortsbeirate

(1) Die Mitglieder des Ortbeirates werden von den Burgerinnen und Blrgern des Orts-
bezirks gleichzeitig mit den Stadtverordneten flir die Wahlzeit der Stadtverordne-

tenversammlung gewahlt.

(2) Der Ortsbeirat tritt binnen sechs Wochen nach Beginn der Wahlzeit zu seiner ersten
Sitzung zusammen. Die Ladung erfolgt durch die bisherige Ortsvorsteherin bzw.
den bisherigen Ortsvorsteher.

(3) Der Ortsbeirat wahlt in seiner ersten Sitzung nach der Wahl aus seiner Mitte eine
Vorsitzende/einen Vorsitzenden. Sie/er tragt die Bezeichnung Ortsvorstehe-
rin/Ortsvorsteher. Weiterhin ist eine Stellvertreterin/ein Stellvertreter oder mehre-
re Stellvertreterinnen/Stellvertreter sowie eine Schriftfihrerin/ein Schriftflhrer zu
wahlen. Zu SchriftfGhrerinnen/Schriftfihrern kdnnen nur Personen aus dem in § 61
Abs. 2 Satz 2 HGO bezeichneten Personenkreis gewahlt werden.

(4) Nach Ablauf der Wahlzeit fiihrt die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher ihre/seine
Tatigkeit bis zur Neuwahl der Ortsvorsteherin/des Ortsvorstehers weiter.

§2
Rechte und Pflichten der Ortsbeiratsmitglieder

(1) Die Mitglieder des Ortsbeirates liben ihre Tatigkeit nach ihrer freien, nur durch
Riicksicht auf das 6ffentliche Wohl bestimmten Uberzeugung aus.

(2) Die Ortsbeiratsmitglieder sind ehrenamtlich tatig. Fur ihre Rechte und Pflichten
gelten, unbeschadet ihrer Geschaftsordnung, die Vorschriften der §§ 24 bis 26 und
27 der HGO.

(3) Die Mitglieder des Ortsbeirates sind verpflichtet, an den Sitzungen des Ortsbeirates
teilzunehmen. Bei Verhinderung haben sie ihr Ausbleiben unter Darlegung der
Grinde vor Beginn der Sitzung der Ortsvorsteherin/dem Ortsvorsteher, ersatzweise
der Geschaftsstelle des Ortsbeirates, anzuzeigen. Dies gilt auch fiir verspdtetes Er-
scheinen und vorzeitiges Verlassen der Sitzung.

(4) Die Rechte und Pflichten, die sich fiir die Ortsbeirdate aus Auseinandersetzungsver-
tragen ergeben, bleiben unberihrt.

§3
Aufgaben und Befugnisse des Ortsbeirates

(1) Der Ortsbeirat vertritt die Interessen der Einwohnerinnen und Einwohner seines
Ortsbezirks gegenliber der gesamten Stadt.



(2) Stadtverordnetenversammlung und Magistrat héren den Ortsbeirat zu allen wich-
tigen Angelegenheiten, die den Ortsbezirk betreffen, insbesondere zu dem Entwurf
des Haushaltsplanes. Die Anhorung erfolgt durch schriftliche Stellungnahme oder
im Rahmen der Niederschrift innerhalb einer angemessenen Frist.

Weiterhin kénnen Stadtverordnetenversammlung und Magistrat dem Ortsbeirat
Angelegenheiten zur Stellungnahme vorlegen.

(3) Der Ortsbeirat hat ein Vorschlagsrecht in allen Angelegenheiten, die den Ortsbezirk
angehen; dies beinhaltet auch das Vorschlagsrecht zur Berufung von Schiedsfrau-

en/Schiedsmannern und Ortsgerichtsmitgliedern.

(4) Der Ortsbeirat entscheidet tiber die ihm von der Stadtverordnetenversammlung
gem. § 82 Abs. 4 HGO zur endgliltigen Entscheidung Ubertragenen Angelegenhei-
ten.

(5) Zu den Beratungen kann der Ortsbeirat Vertreterinnen/Vertreter derjenigen Bevél-
kerungsgruppen, die von seiner Entscheidung vorwiegend betroffen werden sowie
Sachverstandige hinzuziehen.

(6) Der Ortsbeirat verfligt Uiber die im Haushaltsplan zur Erfiillung seiner Aufgaben
bereitgestellten Haushaltsmittel. Die H6he des Budgets richtet sich nach der Ein-
wohnerzahl des Ortsbezirks und betragt 0,40 € je Einwohner. Die Betrage werden
kaufmannisch auf volle hundert Euro gerundet.

§4
Ortsvorsteherin/Ortsvorsteher

(1) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher fihrt die Geschafte des Ortsbeirates und
vertritt ihn nach aulRen. Er hat die Wiirde und die Rechte des Ortsbeirates zu wah-
ren, seine Arbeit zu férdern und die Verhandlungen gerecht und unparteiisch zu lei-

ten.

(2) Im Falle der Verhinderung der Ortsvorsteherin/des Ortsvorstehers vertritt sie/ihn
eine Stellvertreterin/ein Stellvertreter.

§5
Einberufung der Sitzungen

(1) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher beruft die Mitglieder des Ortsbeirates zu den
Sitzungen des Ortsbeirates so oft wie es die Geschafte erfordern ein. Eine Sitzung
muss unverziglich einberufen werden, wenn es ein Viertel der Mitglieder des Orts-
beirates, der Magistrat oder die Oberblirgermeisterin/der Oberbirgermeister unter
Angabe der zur Verhandlung zu stellenden Gegenstande verlangt und die Verhand-
lungsgegenstande in die Zustandigkeit des Ortsbeirates fallen. Die Antragstellerin-
nen/die Antragsteller haben eigenhandig zu unterzeichnen.



(2) Die Tagesordnung und der Zeitpunkt der Sitzung werden von der Ortsvorstehe-
rin/dem Ortsvorsteher im Benehmen mit dem Magistrat festgesetzt.

(3) Gem. § 58 Abs. 1 HGO wird zu den Sitzungen schriftlich oder elektronisch eingela-
den. Die elektronische Einladung ist der Regelfall; auf Antrag einzelner Mitglieder
erfolgt die Einladung schriftlich. Die im Ortsbezirk wohnenden Stadtverordneten
und ehrenamtliche Stadtréte sollen elektronisch eingeladen werden. In der Einla-
dung ist Zeit, Ort und Tagesordnung der Ortsbeiratssitzung anzugeben. Fiir die zur
Beratung stehenden Gegenstande werden mit der Einladung entsprechende Erlau-
terungen (Vorlagen, Antrage) verschickt. Bei umfangreichen Anlagen zu Vorlagen
erhilt jede Fraktion® grundsitzlich ein vollsténdiges, schriftliches Exemplar. Mehr-
bedarf ist im Einzelfall bei der Geschiftsstelle des Ortsbeirates anzufordern und
wird in der Regel (iber CD-Rom verteilt. Dariiber hinaus sind alle Vorlagen und An-
trage im Ratsinformationssystem Allris einsehbar.

(4) Zwischen dem Zugang der Ladung und Sitzungstag missen mindestens drei volle
Kalendertage liegen. In eiligen Fadllen kann die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher
die Frist verkiirzen, jedoch muss die Ladung spatestens am Tage vor der Sitzung zu-
gehen. Auf die Fristverkiirzung muss in der Einladung ausdriicklich hingewiesen

werden.

Bei Wahlen miissen zwischen dem Zugang der Ladung und dem Sitzungstag stets
mindestens drei Tage liegen.

(5) Die Tagesordnung enthalt die Eroffnung der Sitzung, die Genehmigung der Nieder-
schrift der vergangenen Sitzung, die Bekanntmachungen der Ortsvorsteherin/des
Ortsvorstehers, den Bericht des Magistrats tiber wichtige Verwaltungsangelegen-
heiten des Ortsbezirks, Antrage gemaR § 8 der Geschaftsordnung, Vorlagen an die
Stadtverordnetenversammlung sowie Tagesordnungspunkte ohne Vorlage.

(6) Die Reihenfolge der Tagesordnung kann auf Antrag gedandert werden. Der Ortsbei-
rat beschlieRt hierliber mit einfacher Mehrheit.

(7) Der Ortsbeirat kann beschlief3en, die Tagesordnung um Angelegenheiten zu erwei-
tern, die nicht auf der Einladung verzeichnet waren oder Angelegenheiten von der
Tagesordnung absetzen, wenn zwei Drittel der satzungsgemafen Zahl der Mitglie-
der des Ortsbeirates zustimmen.

(8) Zeit, Ort und Tagesordnung der Ortsbeiratssitzungen sind am Tage nach erfolgter
Ladung im Bekanntmachungsorgan offentlich bekannt zu geben.

! Die Ortsbeirate verwenden nur den Begriff der Fraktion; es handelt sich nicht um Fraktionen im Sinne
von 36a HGO.



§6
Offentlichkeit

(1) Der Ortsbeirat berat und beschliet grundsatzlich in 6ffentlichen Sitzungen. Er
kann fiir einzelne Angelegenheiten die Offentlichkeit ausschlieRen. Der generelle
Ausschluss der Offentlichkeit fiir bestimmte Arten von Angelegenheiten ist unzu-
l3ssig.

(2) Antrage auf Ausschluss der Offentlichkeit zu einzelnen Tagesordnungspunkten
kénnen bei Eréffnung der Sitzung von den Ortsbeiratsmitgliedern gestellt werden.
Sie werden in nicht-6ffentlicher Sitzung begriindet, beraten und entschieden. Die
Entscheidung kann in 6ffentlicher Sitzung getroffen werden, wenn keine besondere
Begriindung oder Beratung erforderlich ist.

(3) Beschliisse, die in nicht-o6ffentlicher Sitzung gefasst worden sind, sind nach Wie-
derherstellung der Offentlichkeit bekannt zu geben, soweit dies zuldssig ist.

(4) Der Ausschluss der Offentlichkeit beeintrachtigt nicht das Recht aller Stadtverord-
neten, an der Sitzung als Zuhorer teilzunehmen.

§7
Beschlussfahigkeit

(1) Der Ortsbeirat ist beschlussfahig, wenn ordnungsgemdR geladen und mehr als die
Halfte der satzungsgemalen Zahl der Ortsbeiratsmitglieder anwesend ist. Die Be-
schlussfahigkeit gilt so lange als vorhanden, bis das Gegenteil auf Antrag eines
Mitgliedes des Ortsbeirates festgestellt wird.

(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlussunfahigkeit zuriickgestellt worden und tritt
der Ortsbeirat zur Verhandlung liber denselben Gegenstand zum zweiten Mal zu-
sammen, so ist er ohne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschlussfahig. In
der Ladung zur zweiten Sitzung ist hierauf ausdriicklich hinzuweisen.

(3) Besteht bei mehr als der Halfte der Mitglieder des Ortsbeirates ein gesetzlicher
Grund, der ihrer Anwesenheit entgegensteht, so ist der Ortsbeirat ohne Ricksicht
aufdie Zahl der anwesenden Mitglieder beschlussfahig.

§8
Antrage

(1) Sachantrage kénnen nur gestellt werden, wenn sie Fragen betreffen, fiir die der
Ortsbeirat zustandig ist. Sie mussen eine klare und durch die Verwaltung ausfihr-
bare Anweisung zum Gegenstand haben und bis zum Montag der Vorwoche der
Ortsbeiratssitzung, 12:00 Uhr der Geschaftsstelle des Ortsbeirates vorliegen. Spater
eingehende Antrage konnen erst auf die Tagesordnung der libernachsten Sitzung
gesetzt werden. Die Antrage sollen in digitaler Form als Word-Dokument einge-
reicht werden.



(2) Dringlichkeitsantrage kdnnen bis zum Beginn einer Ortsbeiratssitzung gestellt
werden. Die Antragsteller haben eine Abschrift ihres Antrages allen anwesenden
Ortsbeiratsmitgliedern bis dahin zuzustellen. Der Dringlichkeitscharakter muss aus
dem Inhalt des Antrages klar zu erkennen sein. Uber die Zulassung von Dringlich-
keitsantragen beschlieRt der Ortsbeirat gem. § 5 Abs. 7 der Geschaftsordnung.

(3) Antrage zu einem Punkt der Tagesordnung kénnen bis zum Abschluss der Beratung
der betreffenden Angelegenheit jederzeit und ohne Einschrankung gestellt werden.

(4) Antrage gleichen Inhalts, die der Ortsbeirat abgelehnt hat, werden vor Ablauf einer
Sperrfrist von einem Jahr nicht auf die Tagesordnung genommen.

(5) Antrage des Ortsbeirates an die stadtischen Organe sind Vorschldge im Sinne des
§ 82 Abs. 3 HGO, die liber die Geschaftsstelle des Ortsbeirates an das zustdndige
Dezernat weitergeleitet werden.

(6) Der Magistrat nimmt zu den beschlossenen Antragen innerhalb von 3 Monaten
dem Ortsbeirat gegentliber Stellung. Ist eine abschlieBende Stellungnahme nicht
moglich, hat ein Zwischenbericht zu erfolgen.

§9
Anfragen

(1) Anfragen von Mitgliedern des Ortsbeirates sind nur zuldssig, soweit sie Aufgaben-
gebiete des Magistrats und zugleich Angelegenheiten des jeweiligen Ortsbezirks
betreffen.

(2) Die im pflichtgemd&fRen Ermessen des Magistrats liegende Beantwortung der Fra-
gen kann unmittelbar durch die zustandigen Dezernate schriftlich oder in mindli-
cher Form wahrend der Sitzungen des Ortsbeirates erfolgen. Bei schriftlicher Be-
antwortung erhalten die Anfragende/der Anfragende, die Ortsvorsteherin/der
Ortsvorsteher sowie die Fraktionsvorsitzende/der Fraktionsvorsitzende je eine Aus-
fertigung. Die schriftliche Beantwortung erfolgt spatestens nach 3 Monaten.

§10
Geschaftsordnungsantrage
(1) Antrage zur Geschaftsordnung kénnen jederzeit wahrend der Beratung gestellt
werden. Dies geschieht durch Handaufheben mit dem Zuruf ,zur Geschaftsord-
nung".
(2) Der Geschaftsordnungsantrag auf ,Schluss der Besprechung® ist weitergehend als

ein solcher auf ,Vertagung der Besprechung®. Ein Antrag auf Schluss der Bespre-
chung ist erst zuldssig, wenn mindestens je ein Mitglied der im Ortsbeirat vertrete-

nen Fraktionen zu der betreffenden Sache gesprochen hat.



§11
Redeordnung

(1) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher eréffnet liber jeden Gegenstand, der auf der
Tagesordnung steht, die Besprechung. Zur Begriindung des Tagesordnungspunktes
erhalt zunachst die Vertreterin/der Vertreter des Magistrats bzw. die Antragstelle-
rin/der Antragsteller das Wort. Ihr/ihm steht auch das Schlusswort unmittelbar vor
der Abstimmung zu. Das Wort wird in der Reihenfolge der Wortmeldungen erteilt.
Gehen mehrere Wortmeldungen gleichzeitig ein, entscheidet die/der Vorsitzende
nach ihrem/seinem Ermessen. Die Wortmeldungen erfolgen durch Handaufheben.
Die Vertreterin/der Vertreter des Magistrats ist berechtigt, sich jederzeit nach Ab-
gang eines Redners zu einer Sache zu dulRern. Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorste-
her hat ihr/ihm das Wort zu erteilen.

(2) Ein Ortsbeiratsmitglied oder ein an der Sitzung mit beratender Stimme teilneh-
mendes Mitglied der Stadtverordnetenversammlung soll in der Diskussion zu dem
gleichen Gegenstand nur einmal sprechen. Daneben steht jeder Fraktion ein
Schlusswort zu. Will sich die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher an der Beratung be-
teiligen, muss sie/er den Vorsitz wahrend der Errterung des betreffenden Tages-
ordnungspunktes an ihre/seine Stellvertretung abgeben. Im Ubrigen kann sie/er
jederzeit das Wort ergreifen.

(3) Zu Geschaftsordnungsantrdgen muss jederzeit nach Abgang einer Rednerin/eines
Redners das Wort erteilt werden. Es kann nur je eine Rednerin/ein Redner fiir und
gegen den Antrag sprechen. Ausfiihrungen Uber den zur Beratung anstehenden
Tagesordnungspunkt dlirfen dabei nicht gemacht werden. Die Redezeit betragt
hochstens 5 Minuten.

(4) Wer in den Verhandlungen persdnlich genannt oder angegriffen worden ist, kann
nach Schluss der Besprechung, jedoch vor einer etwa stattfindenden Abstimmung,
eine personliche Erklarung abgeben.

(5) Die allgemeine Redezeit zu einem Tagesordnungspunkt betragt hochstens 10 Mi-
nuten. Nimmt ein Ortsbeiratsmitglied hierzu mehrmals das Wort, so soll seine Re-
dezeit insgesamt 15 Minuten nicht liberschreiten. Zur Begriindung von Antragen
und fur Berichterstatterinnen/Berichterstatter betragt die Redezeit hochstens 10,
flr das Schlusswort hochstens 5 Minuten. In besonderen Fallen kann der Ortsbeirat
eine abweichende Regelung festlegen.

(6) Wenn sich nach Eréffnung der Besprechung niemand zu Wort meldet, die Redner-
liste erschopft ist, der Ortsbeirat den Abbruch, die Vertagung oder SchlieBung der
Besprechung beschlossen hat, stellt die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher den

Schluss der Besprechung fest.



§12
Abstimmung

(1) Die Abstimmung erfolgt in der Weise, dass lber die weitergehenden Antrage oder
Punkte zuerst abgestimmt wird; ebenso lber etwa vorliegende Abanderungsantra-
ge.

(2) Fur die Abstimmung werden die Fragen so gestellt, dass sie sich mit ,ja“ oder ,nein’
beantworten lassen.

(4

(3) Die Abstimmung erfolgt durch Handaufheben. Ergeben sich Zweifel Uber das Er-
gebnis der Abstimmung, so wird die Gegenprobe gemacht und die Stimmen wer-
den ausgezahlt.

(4) Beschliisse werden mit der Mehrheit der abgegebenen Stimmen gefasst. Bei Stim-
mengleichheit ist ein Antrag abgelehnt. Stimmenthaltungen zahlen zur Berech-
nung der Mehrheit nicht mit.

(5) Bei allen Abstimmungen und Wahlen kann sich jedes Mitglied des Ortsbeirates der
Stimme enthalten.

(6) Das Abstimmungsergebnis wird durch die Ortsvorsteherin/den Ortsvorsteher fest-
gestellt.

§13
Ordnungsgewalt und Hausrecht

(1) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher handhabt die Ordnung in den Sitzungen des
Ortsbeirates und libt das Hausrecht aus.

(2) Die Ordnungsgewalt und das Hausrecht umfassen insbesondere das Recht der
Ortsvorsteherin/des Ortsvorstehers,

- die Sitzung zu unterbrechen oder zu schlieBen, wenn der ordnungsgemalie
Verlauf gestort wird,

- die Personen, die sich ungebiihrlich benehmen oder die Ordnung der Sitzung
storen, zu ermahnen und notfalls aus dem Sitzungssaal zu verweisen,

- beistérender Unruhe unter den Zuhorern nach Abmahnung die Zuhorer-
platze des Sitzungssaales raumen zu lassen, wenn sich die Stérung anders
nicht beseitigen lasst.



§ 14

OrdnungsmaBnahmen gegeniiber Mitgliedern des Ortsbeirates
und des Magistrats

(1) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher ruft Mitglieder des Ortsbeirates und des
Magistrats zur Sache, die bei ihrer Rede vom Verhandlungsgegenstand abschwei-
fen. Sie/er kann nach wiederholtem Sachruf das Wort entziehen, wenn die/der Re-
deberechtigte erneut Anlass zu einer OrdnungsmaBnahme gegeben hat.

(2) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher kann dem Mitglied des Ortsbeirates das
Wort entziehen, wenn sie/er es eigenmachtig ergriffen hat. Ist das Wort entzogen,
so wird es ihr/ihm zu demselben Tagesordnungspunkt nicht wieder erteilt. Die
MaRnahme und ihr Anlass werden nicht erértert.

(3) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher ruft das Mitglied des Ortsbeirates oder des
Magistrats bei ungebiihrlichem oder ordnungswidrigem Verhalten mit Nennung
des Namens zur Ordnung.

(4) Die Ortsvorsteherin/der Ortsvorsteher kann ein Mitglied des Ortsbeirates oder des
Magistrats bei wiederholtem ungebiihrlichem oder ordnungswidrigem Verhalten
fur bis zu drei Sitzungstage ausschliel3en.

§ 15
Niederschrift

(1) Uber den wesentlichen Inhalt der Verhandlungen des Ortsbeirates ist eine Nieder-
schrift zu fertigen. Sie soll sich auf die Angabe der Anwesenden, der verhandelten
Gegenstinde, der gefassten Beschliisse und der vollzogenen Wahlen beschranken.
Die Abstimmungsergebnisse sowie Verlauf und Ergebnisse von Wahlen sind fest-
zuhalten. Jedes Mitglied des Ortsbeirates kann vor Beginn der Stimmabgabe ver-
langen, dass ihre bzw. seine Abstimmung in der Niederschrift festgehalten wird.

(2) Die Niederschrift wird nach der Unterschrift durch die Ortsvorsteherin/den Orts-
vorsteher und der Schriftfiihrerin/dem Schriftfiihrer bis zur ndchsten Ortsbeirats-
sitzung zur Einsicht der Ortsbeiratsmitglieder offengelegt. Die Ortsbeiratsmitglie-
der erhalten eine Abschrift der Niederschrift; die Ubersendung soll elektronisch er-
folgen.

(3) Einwendungen gegen die Niederschrift sind bis zur ndchsten Sitzung zuldssig. Uber
fristgerechte Einwendungen entscheidet der Ortsbeirat in der ndchsten Sitzung mit
einfacher Mehrheit.



§16

Anwendung ergidnzender Vorschriften der HGO
und der Geschiftsordnung der Stadtverordnetenversammlung

Sofern diese Geschéftsordnung keine erschépfende Regelung enthalt, gelten die flr
den Geschiaftsgang der Stadtverordnetenversammlung maRgeblichen Vorschriften der
HGO und die Bestimmungen der Geschaftsordnung fur die Stadtverordnetenversamm-
lung entsprechend.

§17
Zusammenarbeit mit der Stadtverwaltung

Die Geschiftsstelle des Ortsbeirates ist fiir alle Angelegenheiten des Ortsbeirates zu-
standig. Sie erledigt die fiir den Ortsbeirat anfallenden Biiroarbeiten und verschickt die
Einladungen zu den Ortsbeiratssitzungen. Dariiber hinaus hat die Geschaftsstelle die
Ortsvorsteherin/den Ortsvorsteher zu beraten und alle sachlichen Auskiinfte zu ertei-
len. Sie hat die Zusammenarbeit mit den Dienststellen der Stadtverwaltung sicherzu-
stellen und die Vertretung des Magistrats in den Ortsbeiratssitzungen zu veranlassen.

§18
Inkrafttreten

Die Geschéftsordnung tritt mit dem Tag der Beschlussfassung in Kraft.
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Funck
Stadtverordnetenvorsteherin
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